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ПЛАН

роботи архіву  суду

на 2019 рік

	№ з/п
	Запланований захід
	Термін виконання
	Відмітка про виконання

	1
	Провести попередню експертизу цінності справ та документів, що знаходяться на зберіганні в архіві суду 
	березень
	

	2
	Організувати вивезення судових справ, документів діяльності суду, які підлягають знищенню, строк зберігання яких минув, для спалення 
	травень
	

	3
	Впорядкувати справи та документи, що утворюються в процесі діяльності суду; розробити опис тимчасових, тривалих (понад 10 років) строків зберігання справ та документів суду 
	червень
	

	4
	Провести нагляд за дотриманням температурно-вологісного режиму, станом засобів пожежогасіння в архівосховищі 
	липень

грудень
	

	5
	Скласти акти про виділення для знищення судових справ та документів діяльності суду, які не віднесені до Національного архівного фонду, погодити їх з архівним відділом Волочиської  РДА 
	вересень
	

	6
	Організувати передання до архіву судових справ та документів діяльності суду за 2014 рік 
	 жовтень
	

	7
	Проводити санітарні дні 
	остання п’ятниця місяця
	

	8
	Виконувати запити громадян, органів державної влади, щодо судових справ, документів суду, які знаходяться на зберіганні в архіві  
	в разі надходження
	

	9
	Брати участь у складанні номенклатури справ суду 
	грудень
	

	10
	Скласти річний план роботи архіву суду
	грудень
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